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MODUL 3.1

Synchroniczne nauczanie
elektroniczne w praktyce




PODSUMOWANIE

Modut 3.1 Synchroniczne nauczanie elektroniczne ( z j. ang. SEL ) w praktyce koncentruje sie na praktycznej realizacji
kursu online / zdalnego nauczania przez wykaldowce / edukatora / trenera.

Modut wprowadza w proces przygotowawczy w tym jak efektywnie zorganizowac przestrzen do SEL i zdalnego nauczania.
Modut dostarcza praktyczne wskazéwki dla edukatora w tym jak zarzgdzaé procesem SEL i Srodowiskiem cyfrowym zgodnie z
planem.

Jednostka proponuje kilka samouczkéw dotyczgcych technicznych komponentow SEL oraz

opisuje niektore kwestie dostepnosci synchronicznego nauczania elektronicznego dla uczniéw i edukatoréw.

Po ukonczeniu tego modutu bedziesz w stanie sprosta¢ wyzwaniom wielozadaniowosci w srodowisku SEL.

Modut zawiera 51 slajdow.

Czas trwania jednostki: 2 h
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CELE

Pod wzgledem wiedzy:

21. Opisac proces
przygotowawczy do
nauczania zdalnego w
trybie synchronicznym z
uwzglednieniem
niezawodnego dostepu do
SEL

22. Wymieni¢ kwestie
dostepu do
synchronicznego
nauczania elektronicznego

MODULU

Pod wzgledem umiejetnosci:

23. Przygotowanie do nauczania zdalnego w trybie
synchronicznym i zapewnienie uczniom dostepu
do zasobdw i wsparcia technicznego (obejmuje
to testowanie uzywanego oprogramowania
cyfrowego).

. Radzenie sobie z zaktuceniami technicznymi w
trakcie zajeC zdalnych / zdalne wsparcie |
wspotpraca online

25. Skuteczna wielozadaniowos¢ w srodowisku SEL
(np. prezentowanie, moderowanie czatu, utatwianie
opcji tablicy itp.)

MODUL 3.1 SYNCHRONICZNE NAUCZANIE ELEKTRONICZNE W PRAKTYCE

Pod wzgledem
kompetenciji:

26. Opanowanie Technik
SEL i przejecie
kontroli nad
obowagzkami, ktore
wynikajg z roli
edukatora podczas
SEL




TEMATY MODULU

1. Proces przygotowawczy do nauczania online w trybie synchronicznym

3. Zarzgdzanie procesem SEL zgodnie z planem w tym jak rozwigzywac typowe
problemy podczas sesji SEL

\
2. Organizowanie srodowiska edukacyjnego na platformie cyfrowej, z uwzglednieniem
adekwatnego dostepu bez problemow technicznych i organizacyjnych

[

‘ 4. Dostep do SEL dla uczniow i edukatorow

/
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PROCES PRZYGOTOWAWCZY DO NAUCZANIA

ONLINE W TRYBIE SYNCHRONICZNYM

=  Planowanie naczania online
» Projektowanie srodowiska nauki online
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PLANOWANIE NACZANIA ONLINE

, Jednym z instotnych aspektow
tworzenia angazujgcego e-lerningu jest

projektowanie doswiadczenia

a nie jedynie procesu przekazywania informacji".

Cathy Moore

Projektant szkolen
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PLANOWANIE NACZANIA ONLINE

Wprowadzenie zaje¢ zdalnych do codziennej praktyki edukatora / trenera wymaga przemyslenia i dostosowania
metod pracy, aby zapewni¢ uczniom efektywne i angazujgce zajecia.

Na pierwszym etapie planowania mozemy nadmiernie koncentrowac sie na technologii jakiej powinnismy uzywac
Z naszymi uczniami (co), zanim rozwazymy, w jaki sposéb te narzedzia cyfrowe mogq by¢é wykorzystywane w
srodowisku edukacyjnym (jak).

Jednak planowanie nauki zdalnej powinno rozpoczgc¢ sie od refleksji, dlaczego uzywamy technologii cyfrowe;.

Skupienie sie na pytaniu "Dlaczego" pozwala nam zastanowic sie, jak najlepiej zaprojektowac efektywne ii
satysfakcjonujace doswiadczenie edukacyjne, ktore zaspokoi potrzeby naszych ucznidw i jakg role w tych

doswiadczeniach mogg odegrac technologie cyfrowe.
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JAK TECHNOLOGIA MOZE POMOC?

Tryb nauczania zdalnego opiera sie na wykorzystaniu roznych narzedzi i technologii, takich jak komputery,
smartfony, tablety, platformy edukacyjne, aplikacje czy multimedia, aby umozliwi¢ uczniom zdobywanie wiedzy i

umiejetnosci w sposob elastyczny i dostosowany do ich potrzeb

Zorganizowanie zdalnego nauczania wymaga wyboru odpowiednich narzedzi i platform edukacyjnych, ktore

mmm) ulatwia komunikacje,
mmm) udostepnianie materiatow

EmE) monitorowanie postepow uczniow
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ANALIZA POTRZEB UCZNIOW | NAUCZYCIELI

ORAZ DOSTEPNYCH ZASOBOW?

Zadajmy sobie nastepujgce pytania:

 Wybér odpowiednich narzedzi i platform edukacyjnych Jakie narzedzia i platformy edukacyjne sg
dostepne (np.konkretna platforma edukacyjna, baza danych, aplikacje) ?

* Przystosowanie programéw nauczania do trybu zdalnego. W jaki sposob technologia moze pomoc w
tworzeniu zasobdéw edukacyjnych na potrzeby kursu?

« Organizowanie wsparcia technicznego i merytorycznego dla uczestnikdw procesu nauczania W jaki
sposob technologia moze pomdéc w tworzeniu dostepnych i funkcjonalnych zaje¢ zdalnych?

 Wdrozenie systemu monitorowania postepow ucznidw i oceniania Jakie narzedzia i technologie mogg
pomoc w ocenie uczenia sie i przekazywaniu informacji zwrotnych?

W jaki sposob technologia moze zwiekszy¢ zaangazowanie ucznidow w proces nauczania oraz
zintegrowac uczestnikdw procesu nauczania?
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PROJEKTOWANIE SRODOWISKA NAUKI

ONLINE

Aby przygotowac sie do nauczania zdalnego w trybie synchronicznym
nalezy zdefiniowacC nastepujgce aspekty:

1. Kim sg Twoi uczestnicy? Czy prowadzisz szkolenia dla matych grup, duzych grup lub szkolenia indywidualne.

2. Ustalenie synchronicznych i asynchronicznych aspektow / elementéw programu nauczania.
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MIKROSZKOLENIE
NA SMARTFONIE
UzYJ EDAPP

Otworz kod QR

https://link.edapp.com/OJJ50IgRfNb
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ASYNCHRONICZNE NAUCZANIE ONLINE

UNIT 3.1 Topic 1 Excersish 1

W ramach trybu zdalnej nauki mozna wyrézni¢ dwa gtdwne podejscia:

nauczanie asynchroniczne i synchroniczne nauczanie online.

Nauczanie asynchroniczne polega na udostepnianiu uczniom materiatdw do samodzielnej nauki, takich jak
teksty, prezentacje, nagrania wideo czy quizy, ktére mogg byc przyswajane w dowolnym czasie i tempie.
Zalety tego podejscia to m.in. wieksza elastycznos¢, mozliwos¢ indywidualizacji procesu nauki oraz tatwiejsze
dostosowanie do réznych stref czasowych. Wady to m.in. brak bezposredniegj interakcji z nauczycielem i innymi

uczniami oraz ryzyko utraty motywacji.

Zrédto:Nauczanie zdalne: jak wyglagda edukacja online? https://www.lubiematematyke.pl/metodyka-nauczania/nauczanie-zdalne-jak-wyglada-edukacja-online/ 11 stycznia, 2024,
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https://www.lubiematematyke.pl/metodyka-nauczania/nauczanie-zdalne-jak-wyglada-edukacja-online/

SYNCHRONICZNE NAUCZANIE ONLINE

UNIT 3.1 Topic 1 Excersish 1

Synchroniczne nauczanie online odbywa sie w czasie rzeczywistym, za posrednictwem narzedzi takich jak
wideokonferencje, czaty czy webinaria. Uczniowie i nauczyciele spotykajg sie wirtualnie w ustalonym czasie, co
pozwala na bezposrednig komunikacje, zadawanie pytan, dyskusje czy wspolne rozwigzywanie problemow.
Zalety tego podejscia to m.in. wieksza interakcja, mozliwos¢ uzyskania natychmiastowej informacji zwrotnej
oraz lepsze zrozumienie tresci.

W nauczaniu synchronicznym nauczyciel, jest w stanie zapewni¢ wsparcie, gdy uczniowie wykonujg zadania i
¢wiczenia online.

Wady to m.in. koniecznos¢ dostosowania sie do ustalonych terminéw, ewentualne problemy techniczne oraz

ograniczenia w dostosowywaniu tempa nauki do indywidualnych potrzeb uczniéw.

Zrédto:Nauczanie zdalne: jak wyglagda edukacja online? https://www.lubiematematyke.pl/metodyka-nauczania/nauczanie-zdalne-jak-wyglada-edukacja-online/ 11 stycznia, 2024
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SYNCHRONICZNE, ASYNCHRONICZNE

NAUCZANIE MIESZANE / HYBRYDOWE

Nauczanie zdalne moze obejmowac zaréwno zajecia na zywo (synchroniczne), jak i materiaty do samodzielnej nauki
(asynchroniczne). W zaleznosci od potrzeb i mozliwosci, nauczanie zdalne moze by¢ stosowane jako uzupetnienie tradycyjnych
metod ksztatcenia lub jako ich alternatywa.

Uczestnicy kurséw synchronicznych zazwyczaj rozpoczynajg i konczg kurs w tym samym czasie i uczestniczg we wczesniej
ustalonych sesjach online. W ramach tych kurséw przeprowadzane sg réwniez zaplanowane egzaminy online.

W formacie asynchronicznym uczestnicy rozpoczynajg i konczg kursy w réznym czasie i we wtasnym tempie.

Nauczanie mieszane / hybrydowe Ten format jest zasadniczo silng mieszankg strategii pedagogicznych: Zajecia na zywo
prowadzone przez nauczyciela, materiaty do nauki zdalnej opracowane przez instruktora kursu oraz czas na samodzielng nauke
wzbogacony o zajecia na zywo i wyktady online.

Zrédto: https://www.talentlms.com/ebook/effective-courses/what-tools-will-you-need

Zrédto:Nauczanie zdalne: jak wyglada edukacja online? https://www.lubiematematyke.pl/metodyka-nauczania/nauczanie-zdalne-jak-wyalada-edukacja-online/
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©  synchronous and asynchro

OCENA EFEKTOW UCZENIA SIE ke

UNIT 3.1 Topic 1 Excersish 1

Wybierz poprawng odpowiedz

Dlaczego oferujemy synchroniczne nauczanie online?

a) Aby umozliwi¢ uczniom rozpoczynanie i kohczenie kursow w réznym czasie i we wtasnym tempie.
b) Aby umozliwi¢ uczniom korzystanie z forow dyskusyjnych i grup dyskusyjnych,

c) Aby ufatwic interakcje i wspotprace online w czasie rzeczywistym.
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PROJEKTOWANIE SRODOWISKA NAUKI

ONLINE

Rozwaz potrzeby w zakresie

. , : _ wideokonferenciji
3. Wybor odpowiedniego oprogramowania dla

Jakg technologie nalezy zakupi¢ lub uzywacé Twojego szkolenia online

z uczniami podczas wideokonferencji /

szkolenia online?

Czy oprogramowanie
o . s s . i k ikacj
Istnieje kilka waznych pytan, ktore nalezy u;gaiggg S%T(T)\tlilgn%%e

zada¢ w trakcie procesu badawczego:
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Czy oprogramowanie
obstuguje proces
poprzedzajgcy spotkanie?

Czy oprogramowanie ma
odpowiedni poziom
zabezpieczen?




PROJEKTOWANIE SRODOWISKA NAUKI

ONLINE

4. Wybor technologii cyfrowej na potrzeby zajeé synchronicznych online

 Narzedzia wspierajgce komunikacje i interakcje podczas wideokonferencji - czat, tablica, notatki,
funkcje reakcji I informaciji zwrotnej uzywane podczas zajec, interakcja w wybranej aplikaciji.

 Nagrywanie wideokonferencji

5. Zorganizowanie bezpiecznego, produktywnego i wydajnego srodowiska nauki online

» Dostarczenie wytycznych i zestawu narzedzi dla os6b uczacych sie zdalnie.
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TEMAT 2 |
ORGANIZOWANIE SRODOWISKA EDUKACYJINEGO

NA PLATFORMIE CYFROWEJ, Z UWZGLEDNIENIEM
ADEKWATNEGO DOSTEPU BEZ PROBLEMOW
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH
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ORGANIZOWANIE SRODOWISKA EDUKACYJNEGO

NA PLATFORMIE CYFROWEJ, Z UWZGLEDNIENIEM
ADEKWATNEGO DOSTEPU BEZ PROBLEMOW
TECHNICZNYCH | ORGANIZACYJNYCH

» Zestaw narzedzi do nauki zdalnej — digital
learning toolkit

 Bezpieczny depozyt baz danych | dokumentow
» Konfiguracja | testowanie zajecC zdalnych
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ZESTAW NARZEDZI DO NAUKI ZDALNEJ

Przygotowanie wytycznych i zestawu narzedzi dla oséb uczacych sie
zdalnie - DIGITAL LEARNING TOOLKIT

Zestaw informacji: lista dziatan oraz instrukcji na potrzeby zajec¢ online,
ktdra opisuje narzedzia uzywane podczas zajec oraz zadania.

Instruuje uczestnika, jakg czynnos¢ nalezy wykonac,

jak wykonac prace i w jakim terminie.

Zapewnienie planu lekcji oraz etykiety zaje¢ online
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DIGITAL LEARNING TOOLKIT

OCZEKIWANIA DOTYCZACE
FORMULARZ ETYKIETY

REJESTRACYJNY
zawiera niezbedne informacje na
SZABLONU POWITALNY
AGENDA SPOTKANIA DLA UCZESTNIKOW
komponentdéw kursu oraz instrukcje ONLINE | PLAN LEKCJI

dotyczgce dostepu do zajec AUTOPREZENTACJA

PREZENTACJE EDUKATORA

- L . FORMULARZE OCENY | <
edukacyjnych online i technologii, EWALUAGY INE DOSTEPNOSC EDUKATORA

temat zaje¢ edukacyjnych online,

edukacyjnych online, do zasobow

N
O
<
U
O
Z
[Tl
Z
_|
<

ktora bedzie uzyta w trakcie kursu. : :
MATERIALY | DOKUMENTY EDUKACYJNE : informacje o dostepnosci

(wymagane kompetencje, wymagane umiejetnosci, wymagania techniczne,
wsparcie techniczne lub linki do samouczkow lub innych zasobow,

ktore dostarczajg informacji)
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TWORZENIE I DYSTRYBUCJA CYFROWEGO
ZESTAWU NARZEDZI DO NAUKI ZDALNE]J

Stworz agende online / Przeslij Agende, dokumenty i

plan lekcji Zorganizuj prezentacje wedtug

e : : niezbedne informacje e .,
(mozliwos¢ zmodyfikowania agendy waznosci | harmonogramu zajec¢

W czasie rzeczywistym przy uzyciu DIGITAL LEARNING TOOLKIT
edytora dokumentow online)

Zarzgdzaj
DIGITAL LEARNING TOOLKIT : .
Utworz SZABLON POWITALNY DLA UCZESTNIKOW.,
(przechowywanie w bezpiecznym

depozycie online)
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TWORZENIE SZABLONU POWITALNEGO DLA
UCZESTNIKOW

Stworz swoj szablon powitalny online.

Przejdz do Canva.com, aby
Odpowiednie powitanie uczestnikdw kursu przed pierwszym wykonac to zadanie

spotkaniem inspiruje i angazuje uczestniow oraz sprawia, ze
sg bardziej proaktywni.

Link

https://www.canva.com/design/DAGSIOHcMYo0/8e6FCz79HCA4DyybuOTPtxg/edit?utm content=D
AGSIOHcMYo&utm campaign=designshare&utm medium=link2&utm source=sharebutton
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BEZPIECZNY DEPOZYT BAZ DANYCH |

DOKUMENTOW

Kiedy organizujesz nauczanie zdalne powinienes zapewni¢

2@ Teams = £ General foss Files-
uczestnikom kursu dostep do baz danych i zasob6w edukacyjnych. : L. C
= Your temme New v T Uplead v I Eddmgndview & Share % Copy link
u ¢ ’r.;G!E!zsal S o
Microsoft TEAMS: oprogramowanie oferuje funkcje pamieci masowej, 1 S s
ktora umozliwia przechowywanie duzych ilosci danych przez dtugi = 2 e
T Official Dacuments Dictober &
CZ a.S . B WP1Project Manamegement Cetober 3
I WP2 bplonng food n gisen and sustainsb..  Cctober 5
T . . . B WP3 Training the trainers Cctoder 5
Pliki sg automatycznie udostepniane uczestnikom w chmurze. _ m:mm L

L0 WPE Communicabans meetings and svents  October S

Bezpieczenstwo zapewniajg funkcje o wysokim standardzie, np. modut

TPM (Trusted Platform Module).

3 Sne

Mlodified By

MNanna Rirtala
Nanna Rirtala
Manng Rintzla
Nanna Rintslz
Manna Rirtala
Nafina Rintala

Nannz Rirtsls

4 Downbad & Open m SharePoint
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BEZPIECZNY DEPOZYT BAZ DANYCH |

DOKUMENTOW

Oprogramowanie EdApp oferuje funkcje

pamieci masowe;j.

Mozesz dodawac¢ dokumenty Word, PDF,
obrazy, wideo, prezentacje PowerPoint i oraz
dodatkowe tresci za pomocg aplikacji
Keynote lub Pages, aby uzytkownicy mogli
uzyskac¢ dodatkowe informacje o Twoim

kursie.
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-Ibreria multimedialc

Q Searct

& Immagini
O Video

1 Audio

% Preferiti
® Canva

w Sfoglia Unsplash

edapp.com

BETTER MICROLEARNING

Agglungl alla libraria

£

e REAL-TIME

ACTIVE  |\NTERACTION '

DELIVERY LEARNING & |

TASKS
7 COLLABORATI
ON ONLINE
SCLCERT
Skills Development and Certification
for Trainers of Synchronous
SELCERT synchronous onling classes_2 * O SELCERT_synchronous online classes 1 * © SELCERT_Logo w* @

SALEERT

Skilis Devoicpront and Cortdication
for Tramars of Synchronous
Becironic Leaming

0001-6768191149770207764 * O 0001-8487440304709975070 * ©




BEZPIECZNY DEPOZYT BAZ DANYCH |

DOKUMENTOW

< Skills Development and Certification for Trainers of Synchronous Electronic Learning
Lezioni : |
g
SELCERT L
' &) Standard
Mozesz dodac tresc kursu, quiz, Insegnamento e quiz
dyskusje, prace domowg, spotkanie + Al Lesson

Generate a lessan from an Al Prompt

na zywo, oceni¢ kompetencije. _ _
yw P J Discussione

Crea un tavolo di discussione

* U

Compito
Assegna un'attivita scritta

Pratica
Valuta le competenze sul lavoro

edapp.com

BETTER MICROLEARNING

0

Riunione

una sessione i
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BEZPIECZNY DEPOZYT BAZ DANYCH |

DOKUMENTOW

DEPOZYT BAZ DANYCH | DOKUMENTOW zapewnia studentom dostep do zasobéw kursu
(materiatéw edukacyjnych, wytycznych i zestawu narzedzi dla oséb uczgcych sie zdalnie-DIGITAL LEARNING TOOLKIT).
Udostepniaj pliki na Dysku Google, ktéra pozwala na bezpieczne przechowywanie tresci w osobistych

magazynach w chmurze & orive SR o
Przykadowy , | + New Sharedwi.. > - > 103 Unit 31 Trai.. > 31-Onlinedesign.. - & & ©
magazyn dokumentow szkoleniowych ‘
na Dysku Google Drive +@ MyDrive [_1ype - |{ people - ][ wodfied - |
» [0 Computers Ko J Name
) Shared with me
f . B TRAINING REGISTRATION : B TRAINING AGENDA : B DIGITAL LEARNING TOOLKIT
o B SELCERT - Training Master .. @ PR4-TOOLKIT MakingOnkin=:.

SCLCORT

Spam o . )

FLCERT
Bin Training Master SEL Trainer
PRONCTATHAT 4
“MAXNG g lnl:':'lhh INTERACTIVE
oINS
27251

&l
®©
¥y Starred
O]
W
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https://drive.google.com/drive/folders/1SvFMzYl28qxRjyijJAe1JzRamU-is-w5?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SvFMzYl28qxRjyijJAe1JzRamU-is-w5?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SvFMzYl28qxRjyijJAe1JzRamU-is-w5?usp=share_link
https://drive.google.com/drive/folders/1SvFMzYl28qxRjyijJAe1JzRamU-is-w5?usp=share_link

PLANOWANIE SPOTKANIA ONLINE

LISTA KONTROLNA DLA PLATFORMY ZOOM

\? Zaplanuj Kontrole techniczng i ustal harmonogram otrzymywania materiatdw od uczestnikdw oraz ewentualnych pytan.
d  Poinformuj wszystkie zainteresowane strony:
\/ Wyslij link do spotkania do wspotgospodarzy i uczestnikow.
\/ Udostepnij link do spotkania.

\? Rejestracja: Gospodarz moze zdecydowac sie na rejestracje uczestnikdw za posrednictwem Formularza Google lub dodaé

aplikacje takg jak Attendance Taker - Automatic Attendee Reports.

\ﬁ Informacje kontaktowe: Popro$ o podanie danych kontaktowych / numerow telefonéw komérkowych uczestnikow i gospodarza

na wypadek problemow technicznych.
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KONFIGURACJA | TESTOWANIE OPROGRAMOWANIA

PRZED SPOTKANIEM

Aktualne oprogramowanie:
Zaloguj sie do Zoom z
wyprzedzeniem. Zaktualizuj
aplikacje Zoom na
komputerze lub urzgdzeniu,
ktorego uzyjesz podczas
spotkania.

Potaczenie internetowe:
Upewnij sie, ze mikrofon i
stuchawki majg najlepsze
mozliwe potgczenie z
Internetem - preferowane sg
potgczenia przewodowe.

Sprawdz,
czy wszystkie niezbedne
materiaty do edukacji zdalnej
sg dostepne i gotowe do uzycia,
w tym PowerPoint, dokumenty,
strony internetowe i filmy.

Dodaj aplikacje, z ktorych
korzystasz podczas
edukacji zdalnej,
rejestracji uczestnikow i po
zakonczeniu spotkania.

MODUL 3.1 ORGANIZOWANIE SRODOWISKA EDUKACYJNEGO NA PLATFORMIE CYFROWEJ

Sprawdz ustawienia Zoom:
Zaloguj sie do Zoom i sprawdz
ustawienia, czy wszystkie funkcje
Zoom ktorych planujesz uzywac
sg wigczone/aktywne (ankiety,
tablice, aplikacje, transkrypcja na
Zywo, nagrywanie itp.)

Logowanie do spotkania
wszystkich
wspotprowadzacych
powinno odbyc¢ sie
15-30 minut przed
rozpoczeciem spotkania




KONFIGURACIA | TESTOWANIE OPROGRAMOWANIA

PODCZAS KONTROLI TECHNICZNEJ

Dzwigk / wideo prezentera: Upewnij sie, ze jako$¢ dzwieku jest odpowiednia - preferowany jest zestaw stuchawkowy z
mikrofonem, tak aby presenter mogt dostarczac uczestnikom spotkania dodatkowe informacje (obstuga czatu, itp).

Przetestuj kanat wideo dla prezentera. Jesli inni prezenterzy majg problemy z tgcznoscia, popros ich o wytgczenie wideo

podczas wideokonferencji.

Oswietlenie / tto prezentera: W razie potrzeby dostosuj oswietlenie i/lub ustaw neutralne tto.

Informacje kontaktowe: Popro$ o dane kontaktowe / numery telefonéw komoérkowych prelegentéw i

gospodarza na wypadek problemoéw technicznych.

Wideo: Jesli bedziesz udostepniaé materiaty wideo, podczas kontroli technicznej upewnij sie, Ze wiesz,

jak udostepni¢ dzwiek z komputera, aby uczestnicy mogli ustysze¢ emitowany film.
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KONFIGURACIA | TESTOWANIE OPROGRAMOWANIA

PODCZAS KONTROLI TECHNICZNEJ

Harmonogram : Podaj uczestnikom konkretny czas na dotgczenie do spotkania. Na przyktad, gospodarz i prezenterzy moga

dotgczy¢ 30 minut przed oficjalnym spotkaniem, pozostali uczestnicy mogg dotgczy¢ 15 minut przed rozpoczeciem spotkania.

Potgczenie internetowe: Upewnij sie, ze mikrofon i stuchawki majg najlepsze mozliwe potgczenie z

Internetem - preferowane sg potgczenia przewodowe.

Materiaty dydaktyczne: Udostepnij prezentacje oraz inne materiay , ktére bedg prezentowane w

podczas spotkania online. To wazne w przypadku problemow technologicznych.

Agenda: Wigcz nagrywanie spotkania.

Zrédto: zoom.com
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WYBIERZ POPRAWNA ODPOWIEDZ

~Naco _ _ a) Doswiadczenie uzytkownika i tatwo$¢ obstugi dla trenera
nalezy zwroci¢ uwage w pierwszej R ) . _ _ _
kolejnosci, b) Efekty uczenia sie i sposob, w jaki technologia moze je wspierac
kiedy wybieramy technologie
cyfrowe

do nauczania zdalnego ? d) Optacalno$¢ technologii

c) Najnowsze i najbardziej zaawansowane dostepne funkcje oprogramowania

Przejdz na strone

Mentimeter.com Link  https://www.menti.com/ala45b6g33a5

aby wykonac to zadanie
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TEMAT 3
/ARZADZANIE PROCESEM SEL ZGODNIE Z PLANEM

W TYM JAK ROZWIAZYWAC TYPOWE PROBLEMY
PODCZAS SESJI SEL
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/ARZADZANIE PROCESEM SEL ZGODNIE Z PLANEM

W TYM JAK ROZWIAZYWAC TYPOWE PROBLEMY
PODCZAS SESJI SEL

Wskazowki dla prezenterow
Przed sesj3g
Rozpoczecie sesji
Podczas sesji

Zamykanie segj
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

PRZED SESJA

7
%

Jesli spotykasz sie z duzg liczbg oso6b, rozwaz udziat jednego lub dwoch wspotprowadzacych.

7
%

Zaplanuj prace w grupach. Oddzielne pokoje pozwalajg podzieli¢ spotkanie Zoom na maksymalnie 50 oddzielnych
sesji. Prowadzacy spotkanie moze zdecydowac o automatycznym lub recznym podziale uczestnikow spotkania
na nie lub pozwoli¢ uczestnikom na wybor i wejscie do poszczegdlnych sesji wedtug wiasnego uznania.

Ustal jak monitorowac i wspiera¢ dyskusje w matych grupach w srodowisku wirtualnym.

Na przyktad, mozesz zapewnic¢ uczestnikom schematy zdan.

Y
%

Pamietaj o ustawieniach sesji. Czy uczestnicy mogg korzystac z funkcji czatu publicznego i prywatnego?

7
%

Czy uczestnicy mogg udostepniac¢ swoj ekran? Czy przypadkowe osoby moga tatwo dotgczy¢ do ses;ji?

Y
L X4

Czy bedziesz nagrywac sesje? Jesli tak, upewnij sie, ze uczestnicy spotkania o tym wiedzg i ze masz odpowiednie

uprawnienia.
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

PRZED SESJA

7
L X4

Poczuj sie komfortowo widzgc siebie na ekranie.

X Sprawdz jak sie prezentujesz — usigdz przed komputerem i zweryfikuj w obrazie z kamery, co zobaczg

inni, gdy sie potgczysz. W przypadku potgczen wideo ubierz sie odpowiednio. Wybierz neutralne tto. Mozesz tez skorzystaé z
wirtualnego tta, ktére nie bedzie rozpraszac uczestnikow.

< Miej w poblizu wode i chusteczki.

X Ustal etykiete spotkania

» W celu wyeliminowania elementéw, ktore moga rozpraszac Ciebie lub innych uczestnikow: wytacz wszelkie powiadomienia z

telefonu lub komputera; ulokuj sie w zacisznym miejscu, wzglednij wyjgtkowe sytuacje.
» Ustal wytyczne dotyczgce udziatu w konwersacji oraz zasady funkcjonowania czatu.

» Przekaz te zasady na poczatku sesji i w jej trakcie.
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

ROZPOCZECIE SESJI

» Uczestnicy beda dotgczac do spotkania na platformie online w réznym czasie i moze to by¢ niezreczne, jesli nie
bedg wiedziec¢, co robié¢ (szczegolnie podczas pierwszej sesji).

» Rozwaz umieszczenie wskazowek widocznych na ekranie gdy uczestnik dotgczy do spotkania.

» Popros wszystkich o wtgczenie kamery na poczatku ses;ji (jesli jest to oczekiwane), aby nie traci¢ czasu na
powitanie wszystkich uczestnikow, itp.

» Popros uczestnikow o zamkniecie wszystkich przegladarek / zaktadek z wyjatkiem wirtualnego spotkania na zywo.

» Jesli ktos ma stabe potgczenie internetowe, moze potgczyc sie telefonicznie, aby uczestniczyc.
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

ROZPOCZECIE SESJI

» Rozpocznij z wkaczonym wideo
> Popros uczestnikow o wyciszenie mikrofonu, gdy nie zabierajg gtosu, lub ustal takg opcje w ustawieniach

spotkania aby dzwieki poboczne nie przeszkadzaty osobie méwigce;j.
> Popros uczestnikdw o przeéwiczenie opcji wigczania i wytgczania mikrofonu.

> Pokaz uczestnikom, jak korzystac z funkciji, ktorych bedziecie uzywali podczas sesji i pozwol im wyprébowac

te funkcje (szczegolnie podczas pierwszej sesji).
> Jasno poinformuj, gdzie znajduje sie przestrzeh na komentarze i wypowiedzi uczestnikéw.

> Na poczatku sesiji, przekaz istrukcje jak i kiedy moga z niej korzystac.
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

PODCZAS SESJI

d Mow powoli | wyraznie, aby stuchacze mogli z tatwoscig nadgzac.

d Poinformuj uczestnikow o tym, co robisz, jesli musisz dokonac¢ regulacji, rozwigzac problem,
przetgczyc¢ ekran itp.

W przeciwnym razie martwy czas antenowy moze rozproszyc uczestnikoéw i / lub spowodowa¢ zamieszanie.
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

PODCZAS SESJI

4 Konsekwentnie sprawdzaj, czy wszyscy uczestnicy sg w jaki$ sposéb zaangazowani w wirtualng sesje edukacyjng na zywo.
4 Jesli uzywane sg kamery, nalezy zwraca¢ uwage na niewerbalne informacje zwrotne i mowe ciata.
4 Uczestnicy powinni wchodzi¢ w interakcje jak najczesciej, co 3 do 5 minut.

Aby stymulowac interakcje prowadzgcy moze zadawac pytania, uczestnicy mogqg korzystac z czatu, dzieli¢ sie reakcjami, odpowiadac

na ankiety, przechodzi¢ do pokoju, aby zaangazowac sie w dyskusje w matej grupie itp.

4 Niezaleznie od uzytej metody, upewnij sie, ze jasno komunikujesz oczekiwania.

d Daj czas na wykonanie zadania, nawet jesli oczekiwanie wydaje sie niezreczne (zawsze mozesz pusci¢ w tle cichg muzyke)
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WSKAZOWKI DLA PROWADZACEGO SEL

ZAMYKANIE SESJI

v Upewnij sie, ze masz czas na podsumowanie ses;ji i jasne okreslenie kolejnych krokow.

v Zakoncz nagrywanie sesji, nadaj mu tytut, i zapisz na dysku.

Zrédto: Lekcja zdalna na zywo https://avidopenaccess.org/resource/deliver-your-live-virtual-teaching-session-2/

Zrédto: Etykieta spotkan online — 11 zasad wirtualnych spotkan https://www.websensa.com/blog-pl/etykieta-spotkan-online-11-zasad
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SESJA BURZY MOZGOW | DYSKUSJA

Planujesz synchroniczng sesje szkoleniowg Jakie kwestie nalezy wzig¢ pod
online uwage podczas konfigurowania

. - platformy spotkan online, aby
dla duzej grupy uczniow zapewnic ptynng nauke?

DYSKUSJA
W
GRUPIE
miro
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TEMAT 4

DOSTEP DO SEL DLA UCZNIOW | EDUKATOROW

* Dostep na platformie ZOOM / Jak korzystac z Zoom do
nauki online

* Dostep na platformie TEAMS / Jak korzysta¢ z TEAMS do
nauki online

MODUL 3.1 DOSTEP DO SEL DLA UCZNIOW | EDUKATOROW




DOSTEP DO SEL DLA UCZNIOW | EDUKATOROW

Edukator powinien zarzgdzac¢ wieloma funkcjami oraz
elementami na platformie oraz podczas ses;ji online,
aby wszyscy mogli w petni wykorzysta¢ mozliwosci

spotkania zdalnego.
Proponujemy samouczek, ktory ilustruje kwestie

techniczne dla ogolnodostepnych platform

Z0OOM oraz TEAMS.

44 7 51
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DOSTEP NA PLATFORMIE Z200Mm

Video Communications

Zo00om

Download the

Zoom for Organizowanie Desktop Client
Education spotkan

®¢ Meetings ®¢ Meetings W« Meetings

Schedule { T ne .
: Invite Participants Joining a Meeting
Meetings (Web) P 2
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https://youtu.be/Cbw1UhvSQRU?feature=shared
https://youtu.be/6Yc8buRY1Mg?feature=shared
https://youtu.be/pAMDxH_H_Cs?feature=shared
https://youtu.be/rQ2cO52Tr6A?feature=shared
https://learning.zoom.us/learn/public/catalog/view/56
https://learn-zoom.us/show-me
https://support.zoom.com/hc/pl/category?id=kb_category&kb_category=4ea276128720391089a37408dabb3553

DOSTEP NA PLATFORMIE ZOOM

W« Meetings

samouczki

wideo In-Meeting
Navigation

@« Meetings Z00m zoom

Reactions & Screan Sharin Using Breakout
Feedback g Rooms
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https://youtu.be/02UmBR4UK58?feature=shared
https://youtu.be/6F2m_dLSreU?feature=shared
https://youtu.be/C4sptqFb0Bk?feature=shared
https://youtu.be/9Q__4O44yj0?feature=shared

4

CWICZENIA W GRUPIE

PRZETESTUJMY KILKA FUNKCJI
Z00M

O ZAPRASZANIE UCZESTNIKOW

O WYCISZENIE/WYLACZENIE
O ZARZADZANIE UCZESTNIKAMI NA SPOTKANIU

. O WYLACZANIE WIDEO/WLACZANIE WIDEO
L ROZPOCZECIE | ZAKONCZENIE SPOTKANIA

L NAGRYWANIE O EKRAN UDOSTEPNIANIA

- O CZAT
J PLANOWANIE SPOTKAN

O REAKCIE / PODNIESIENIE RAK
(J DOtACZ DO SPOTKANIA
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https://support.zoom.com/hc/pl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0063691&_ga=2.229543838.302868284.1724234438-1390154283.1721932164
https://support.zoom.com/hc/pl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0065569
https://support.zoom.com/hc/pl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060703&_ga=2.24104888.302868284.1724234438-1390154283.1721932164
https://support.zoom.com/hc/pl/article?id=zm_kb&sysparm_article=KB0060738

DOSTEP NA PLATFORMIE T Microsoft Team
9

samouczki
wideo

Microsoft Teams

Join a Teami, _':'_ips for
meeting r::gt‘isngs



https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RE3Oz24?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RE4LAi5?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RWeokQ?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://support.microsoft.com/en-us/office/microsoft-teams-video-training-4f108e54-240b-4351-8084-b1089f0d21d7

DOSTEP NA PLATFORMIE TEAMS

: Microsoft Teams Microsoft Teams
Samouczki Create a Overview of

team with teams and
team templates channels

Microsoft Teams Microsoft Teams Microso ft Teams

Find and Upload Tips for

use apps and share Team:s files

files
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https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RWOznm?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RWeqWA?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RWeokR?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RE2MFGE?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us
https://www.microsoft.com/en-us/videoplayer/embed/RE4qMJI?pid=ocpVideo1-innerdiv-oneplayer&postJsllMsg=true&maskLevel=20&reporting=true&market=en-us

VISIUAL DESIGN

MATERIALOW ELEARNINGOWYCH - CHECKLIST

d Wyswietlacz zawiera < 120 stéw jednoczesnie 0 Kazdy TEMAT JEDNOSTKI odpowiada powigzanemu
s : - . kolorowi
u Zawartos¢ jest podzielona na mniejsze czesci
0 Uwzgledniono czcionki o rozmiarze zapewniajacym Q Powierzchnia wyswietlacza ma powigzany kolor UNIT
czytelnosé TOPIC
Qa Formatowanie czcionki - uzywane sg dwie czcionki O Slad wyswietlacza zawiera numer UNIT, Topic, numer
stron
d Biata przestrzen jest obecna Y
0 Kolory sg ograniczone O Spis tresci TOPICS zawiera hipertgcza do kazdego tematu
A Kolory w materiatach szkoleniowych majg swoje Q Hipertacza dziatajg
znaczenie
O Dostepne sg informacje o czasie trwania UNIT (godz.,
d Projekt wizualny jest spéjny min.) i liczbie stron tego materiatu szkoleniowego

O Tres¢ UNIT, przyktady, ¢wiczenia i informacje dotyczgce
oceny sg obecne
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KORZYSTASZ Z MATERIALOW SZKOLENIOWYCH NA TEMAT
ROZWOJU UMIEJETNOSCI I CERTYFIKACJI TRENEROW SYNCHRONICZNEGO NAUCZANIA ELEKTRONICZNEGO.

PROJEKT SELCERT POLACZYL GRUPE EKSPERTOW W SEKTORZE KSZTALCENIA I SZKOLENIA ZAWODOWEGO W CELU OPRACOWANIA
RAM KWALIFIKACJI, PROGRAMU | SCHEMATU CERTYFIKACJI DLA TRENEROW SYNCHRONICZNEGO NAUCZANIA ELEKTRONICZNEGO.

PARTNERZY PROJEKTU SELCERT POSIADAJA ROZLEGLA WIEDZE SPECJALISTYCZNA W ZAKRESIE EDUKACIJI, SZKOLENIA I KSZTALCENIA ZAWODOWEGO 1 UCZENIA SIE PRZEZ CALE
ZYCIE. W SKEAD ZESPOLU PROJEKTOWEGO WCHODZA ROWNIEZ EKSPERCI IT | CERTYFIKACII ISO.

KONSORCJUM PROJEKTU SELCERT
SKELADA SIE Z SIEDMIU ORGANIZACJI,
Z PIECIU KRAJOW UNII EUROPEJSKIEJ

. . 4
selcert.projectsgallery.eu. CeLCERT

Skills Development and Certification
for Trainers of Synchronous
Electronic Learning

Euro-idea

o . . Mediterranean
Niniejsza publikacja zostata opracowana przez Euro-ldea Fundacje Spoteczno-Kulturalng [ | Management Centre
w ramach projektu =

” Skills Development and Certification for Trainers of Synchronous Electronic Learning “.

Numer umowy projektowej: 2021-2-PL01-KA220-VET-000051360 Program Erasmus+ ®

KA220 Partnerstwo na rzecz wspotpracy w dziedzinie ksztatcenia i szkolenia

== Folkuniversitetet
. T ECEF Ny I

zawodowego.

<R \FICATIo,

~ ' v

SN Co-funded by i
LA the European Union

Al Dofinansowane przez
R Unie Europejska

Sfinansowane ze srodkéw UE. Wyrazone poglady i opinie sg jedynie

A
e

opiniami autora lub autoréw i niekoniecznie odzwierciedlajg poglady
i opinie Unii Europejskiej lub Europejskiej Agencji Wykonawczej ds.
Edukacji i Kultury (EACEA). Unia Europejska ani EACEA nie
ponoszg za nie odpowiedzialnosci.

Cyp

pmiTRA A SNOT

educational organization Associazione Nazionale Orientatori



https://selcert.projectsgallery.eu/
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